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1 INTRODUCAO
O presente plano de trabalho tem por finalidade atender a Instru¢do Normativa n? 01/2023 de
26 de janeiro de2023, da Controladoria Geral do Estado:

“Art. 12 Determinar aos Agentes de Controle Interno a elaboragdo do Plano
de Trabalho referente ao exercicio de 2023, descrevendo as atividades que
serdo realizadas no respectivo periodo.”

2 DIRETRIZES

Conforme artigo 22 da Instrucdo supracitada, o plano de o Plano de Trabalho deve conter no
minimo 05 (cinco) acdes para o desempenho das atividades de controle no exercicio:

I. Acdo 1 — Elaborar o Relatério do Controle Interno para prestacio de contas dos
orgdos/entidades;

Il. Acdo 2 — Atender as demandas geradas pela Controladoria-Geral do Estado;

lll. Acdo 3 — Acompanhar as diligéncias dos 6rgdos de controle externo e, quando necessario,
responder aos drgdos de controle externo;

IV. Acdo 4 — Monitorar e avaliar os cumprimentos das recomendacdes, ressalvas e determinacdes
exaradas pelo Tribunal de Contas do Estado do Parang;

V. Acdo 5 — Realizar avaliacdo, por amostragem, da(s) unidade(s) setorial(is) do 6rgdo/entidade
definida(s) pelo Agente de Controle Interno, elencando a(s) area(s) e/ou subarea(s), inclusive o(s)
objeto(s).

Em atendimento a Instrugdo Normativa n202/2023-CGE, de 26 de janeiro de 2023, que estabelece
as diretrizes do Plano de Trabalho dos Agentes de Controle Interno para 2023, deverdao ser
avaliados os objetos abaixo:

Quadro 1 — Objetos a serem avaliados pelo Agente de Controle Interno

Formuldrio = Quando ‘ Objetos

1¢ Maio Residuos Reciclaveis; Acesso a Informagdo; Almoxarifado: Controle Interno: Folha de
Pagamento.

20 Julho Designacdo de Agentes - Decreto 10.086/2022: Seguranga: Tramite Processual e
Arquivamento; Tele Trabalho.

3¢ Setembro | Agente de Contratagdo e Pregoeiro Decreto 10.086/2022 Equipe de Apoio Decreto
10.086/2022; Comissdo de Contratagdo - Decreto 10.086/2022; Controla de Dados;
Legalidade.

40 Novembro | Gestor do Contrato - Decreto 10.086/2022, Fiscal do Contrato Decreto 10.088/2022,
Autoridade Maxima Decreto 10.086/2022: Planejamento - Decreto 10.086/2022:
Estudo Técnico Preliminar - Decreto 10.086/2022 Controle de AgBes e Metas.

Os objetos, datas e a quantidade de formularios poderdo ser alterados no decorrer do ano.

Para avaliar os objetos dos Formularios da CGE, o Agente de Controle devera utilizar-se de
entrevistas, documentos e papéis de trabalho, sendo expressamente vedado delegar aos
setores avaliados o preenchimento destes, sob pena de anulacdo da avaliacdo e apuracao de
responsabilidades.



3 PLANO DE TRABALHO

Quando

O Quadro abaixo descreve as atividades e prazos previstos para 2023.

Descrigdo da Atividade

Atividade
Reportar planilha com
informagOes diversas para

Tribunal de Contas do Estado
do Parana.

Mensal

Conforme solicitagdo Inspetoria de Controle
Interno do Tribunal de Contas do Estado do
Parand devera ser feito repasse mensal de
planilha com informagdes a titulo de controle
interno.

Escrever o Relatdrio de
Avaliagdo do Plano Plurianual
2020-2023 e Monitoramento
das Transferéncias Voluntarias
e de Pessoal a Controladoria-
Geral do Estado, de acordo
com os requisitos
determinados nos incisos | e Il,
do art. 78 da Constituicao
Estadual.

Quadrimestral
Maio — 12
Quadrimestre;
Setembro — 22
Quadrimestre e
Fevereiro 2024 —
32 Quadrimestre

Elaborar relatério de acordo com art. 11¢
Instrugdo n2 02/2023 da CGE. O envio devera ser
feito até o uUltimo dia Gtil do més subsequente ao
encerramento do quadrimestre. Os relatdrios
deverdo tramitar em protocolo digital Unico.

Monitorar as transferéncias
voluntarias com repasse de
recursos financeiros.

Bimestral
(a partir de Fev.)

Monitorar se a gestdo dos convénios e a
prestagdo de contas estdo sendo feitas de
acordo com o Regulamento Interno de
Licitagdes e Contratos e Convénios, Resolugdo
28/2011 e Instrugdo Normativa 61/2011 - TCE-
PR.

Monitorar o envio de dados
(tabelas cadastrais, contabil,
tesouraria, licitagdo, contrato,
e controle interno) para o
Sistema SEICED-TCE-PR

Quadrimestral
(Abr. Ago. e Nov.)

Monitorar se estda havendo o devido
processamento e envio de dados para o Sistema
SEICED (Sistema Estadual de Informagdo /
Captagdo Eletronica de Dados). Conforme
Instru¢do 130/2017 — TCE-PR.

Responder formularios
avaliativos de controles
internos da  Controladoria
Geral do Estado - CGE-PR,
conforme objetos descritos no
quadro 1 deste plano.

Maio, julho,
setembro e
novembro.

O Agente de Controle Interno deverd avaliar os
objetos dos formularios avaliativos via Sistema
e-CGE da CGE-PR. Conforme Instrugdo n2
02/2023.

Elaborar o Relatério do
Controle Interno para
prestagdio de contas dos
orgdos/entidades do Poder
Executivo Estadual

Anual (margo)

Relatério anual e Parecer do Controle Interno
para Prestacdo de Contas Anual - TCE PR,
conforme Resolugdo 168/2021 — TCEPR, art.
119, incisos IX a XI.

Acompanhar as diligéncias dos
orgdos de controle externo e,

Acompanhar o recebimento de diligéncias dos
6rgaos de controle externo.

g Por evento
quando necessario, responder
aos supracitados orgdos
Monitorar e avaliar os Monitorar as recomendagOes exaradas pelo
cumprimentos das Tribunal de Contas do Estado do Parand e
recomendagdes, ressalvas e Por evento avaliar as respostas (plano de agdes propostos

determinagGes exaradas pelo
Tribunal de Contas do Estado
do Parang;

pela Gestdo para atender as recomendagdes).

Enviar a CGE as informagdes
prestadas aos 6rgdos de
Controle Externo, conforme
Resolugdo 08/2021 — CGE-PR.

Mensal (até o
décimo dia util do
més subsequente
ao envio das
respostas aos
orgaos de
controle externo)

Compilar as informag&es prestadas, conforme:
a) inteiro teor da demanda emitida pelos
6rgdos de controle externo;

b) resposta apresentada a demanda;

c) manifestacdo e/ou ciéncia do Agente de
Controle Interno sobre a demanda; e

d) planilha (Anexo) devidamente preenchida
pelo Agente de Controle Interno.




4 DO AGENTE E O DO GESTOR

Os Agentes de Controle Interno e o gestor foram designados para as atividades pela Resolugao
DP 210/2022, a qual ja foi enviada a Controladoria Geral do Estado. Qualquer alteracdo dos
empregados designados serd informada imediatamente, via e-protocolo digital.



